文萌樓場地租賃規則

聯絡電話 : 02-2552-8470	地址 :  臺北市大同區歸綏街139號	

1、 甲方:指出租單位文萌樓
乙方:指租借單位 
2、 租賃地點:台北市大同區歸綏街139號
3、 租賃位置:填具申請表單
4、 租賃日期及時間:填具申請表單
5、 本租約為甲方與乙方因特約活動而簽訂，租賃用途應遵守合約相關約定。
6、 付款方式：匯款或ATM轉帳
七、保證金
保證金為總租賃金額20％，此項保證金於活動結束後，租借單位完成場地清理且維持原有各設施器材完整無損，結清所有應繳費用並經雙方確認無任何其他爭議事項後，簽收及繳回保證金收據，甲方於三日內（如遇假日則往後順延）無息退還保證金。如租賃場地或器材有毀損，髒污無法清理時，乙方須負修復賠償責任。乙方應於三日內修復完成，否則甲方有權代為處理，所產生之費用概由乙方負責支付。甲方得以此項保證金扣除所生費用，實際金額按照廠商請款單據支付，乙方不得異議。保證金不足支付之費用，乙方須負責償還。
八、保險 :
1. 乙方在場地租賃期間內，負有妥善使用及保管場地之責任，若造成公共災害、或甲方或第三人之生命、財產受有損害者，乙方須自行負責賠償並負擔一切法律責任，概與甲方無涉。
2. 乙方須就針對所舉辦的活動投保展出陳列物品之產物保險及人員意外責任險，並檢附保單影本。若無投保者，乙方須自行負擔意外發生之全責。
甲方負責投保全戶公共意外責任保險。
九、清潔 :
1. 活動期間內由租借單位所產生的一般垃圾、廁所清理、大型垃圾及場地佈置材料、花籃、油垢髒污等須自行處理，否則須支付甲方雇工清理費用。
2. 如有違反上列第1點之規定，由甲方雇工清理者，乙方需支付場地清潔費為2,000元/次。
3. 垃圾廚餘須自行清理。如有安排外燴用餐之情況，另加收300元/天。
4. 佈置或桌椅排列須自行處理，我方提供所需的桌椅張數由承租者使用， 於活動結束後清潔完畢如數歸還。
5. 場地超時費:租借時間已包含會場佈置及撤場時間，請妥善安排作業 時程。若超過原定時間或提早佈置，應事前向甲方提出申請，由甲方酌 定是否核可該項申請。乙方須依超時費規定繳付費用，逾時每半小時以新台幣八百元計。
十．設備與技術需求 :
乙方應詳細填寫甲方物品點交清單（另詳附件）。
十一. 活動檔期,取消或變更 :
1. 取消：如遇不可歸責於雙方當事人之事由，或不可抗力之原因，例如：天 災、事變、戰爭、嚴重傳染疾病、法令禁止或限制、主要活動參與者死亡、 重病、臨時意外事故或主要設備故障…等原因，導致活動無法如期進行者，乙方得與甲方協調變更時間。如雙方協商同意解約，相關已繳費用由甲方無息退還。
2. 變更：如乙方擬變更活動計劃，例如：租用場次增減、租借標的變更、活動形式、內容變更… 等，最遲應於租賃標的使用日前十個工作日以書面 向甲方提出申請。若乙方未依前述規定於十個工作日前提出，甲方得視情況收取租金或停止租用。
3. 口頭、Email、書面、線上訂單...等各式洽詢皆不保留檔期，須於訂金交付後才會提供檔期保留服務，未支付訂金者不予保留檔期。
4. 如乙方因故須取消租借約定，須依下列規定辦理：
(1) 取消通知於租賃日15日前送達甲方者，甲方無息退還相關已繳費用。
(2) 取消通知於租賃日7日前送達甲方者，退還50%租金總額。
(3) 如取消通知送達甲方時，距租賃日不足7日者，沒收保證金及50%租金總額。
十二.  租賃標的回復原狀及返還 :
1. [bookmark: _GoBack]乙方應依租賃用途使用租賃標的，保持場地清潔，並於租期屆滿時回復原狀，將承租之全部器材、道具、裝置、機器…等設備返還甲方。如因乙方致有任何損毀或故障，乙方應負責賠償或修復。如未按時拆除並回 復原狀，任由甲方全權處理，留置物概視同廢棄物，所產生之拆除與清潔等相關費用，甲方得從保證金中扣抵。如保證金不足以扣抵，乙方須於7個工作日內支付補足。
2. 使用完畢後，甲方會派專員進行物品點交，如無任何物品及場地損壞甲方將於作業時間內退回保證金。
十三.	物品寄放規範：
1. 乙方如有需要，甲方可供承租者寄放物品。
2. 寄貨前必須先行聯繫甲方，並給予充分資訊(貨運公司、寄出時間、寄 達時間、寄件單位、聯絡人、聯絡電話)，未聯繫者甲方將拒收物品。
3. 寄放物品不接受零散置放，必須以紙箱包裝完整。
4. 請於活動開始前兩日內到貨，提早到貨超過2天者，甲方將拒收。
5. 如有貴重物品交件寄送，請自行妥善包裝完整，甲方僅負責代收與暫存。包裹外包裝如有破損，內容物倘有遺失或損毀，甲方概不負責。
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